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ΥΠΟΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ,ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΩΝ ΚΑΙ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ 
 

 
  

 
Ταχ. Δ/νση : Αν. Τσόχα 36 
Τ. Κ. – Πόλη             : 115 21 Αθήνα 
Ιστοσελίδα             : www.iep.edu.gr 
e-mail : contracts.procurement@iep.edu.gr 

 

 
Αθήνα, 13-07-2023 
Αρ. Πρωτ.: 39666 
 
 
 
 

 

 

Πρόσκληση υποβολής προσφοράς για την απευθείας ανάθεση σε Ανάδοχο, του έργου: 

«Υπηρεσίες αποστολής έντυπων πρακτικών Συνεδρίου του Ι.Ε.Π.» 

 

Το Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής (Ι.Ε.Π.) σύμφωνα με την υπ’ αρ. πρωτ. 39660/13-07-

2023 (Πράξη 47/13-07-2023  ΑΔΑΜ: 23REQ013079088, ΑΔΑ: 9ΔΥΧΟΞΛΔ-724) Απόφαση Δ.Σ. 

του Ι.Ε.Π., πρόκειται να προβεί σε απευθείας ανάθεση σε Ανάδοχο για το έργο «Υπηρεσίες 

αποστολής έντυπων πρακτικών Συνεδρίου του Ι.Ε.Π.». 

 

 

Α. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ  

Στο πλαίσιο της ανάθεσης του έργου, ο Ανάδοχος αναλαμβάνει την εκτέλεση του έργου των 

αποστολών των έντυπων πρακτικών του ως άνω συνεδρίου του Ι.Ε.Π. σε προορισμούς της 

Ελλάδας ανά την επικράτεια. Οι αποστολές θα γίνουν σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα: 

 

ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΣ Αριθμός εντύπων προς 
αποστολή ανά 

Γεωγραφική περιφέρεια 

ΕΥΡΥΤΕΡΗ ΠΕΡΙΟΧΗ 

ΑΘΗΝΩΝ/ ΑΤΤΙΚΗΣ 

206 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 58 

ΛΟΙΠΗ ΗΠΕΙΡΩΤΙΚΗ 

ΕΛΛΑΔΑ 

64 

ΝΗΣΙΩΤΙΚΗ ΕΛΛΑΔΑ 22 

ΣΥΝΟΛΟ 350 

 

Τα χαρακτηριστικά του κάθε τόμου των Πρακτικών (Βιβλίο) προς αποστολή είναι τα εξής: 

1. Σελίδες περίπου 600 & εξώφυλλο 

2. Διάσταση: 210 x 280 mm 

http://www.iep.edu.gr/
mailto:contracts.procurement@iep.edu.gr
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3. Εκτύπωση: εσωτερικά ασπρόμαυρη εκτύπωση, εξώφυλλο 4χρ. 

4. Χαρτί: σώμα velvet 110gr, εξώφυλλο 300gr illustration 

5. Βάρος του κάθε βιβλίου έως 3 κιλά 

Στην υπηρεσία περιλαμβάνεται και η συσκευασία σε φάκελο ή άλλο μέσο αποστολής 

αλληλογραφίας και δημιουργία, εκτύπωση  και επικόλληση ετικέτας ανά αποδέκτη. Το 

ταχυδρομικό αντικείμενο θα φέρει τα πλήρη στοιχεία του αποστολέα και παραλήπτη και θα 

είναι εντελώς σφραγισμένο ή συσκευασμένο (ανάλογα με το τύπο του). Η λίστα αποδεκτών  

θα κοινοποιηθεί στον Ανάδοχο από την Αναθέτουσα Αρχή με την υπογραφή της Σύμβασης.  

Ο Ανάδοχος κατόπιν τηλεφωνικής κλήσης ή ηλεκτρονικής αλληλογραφίας θα προσέρχεται 

στην έδρα της Αναθέτουσας Αρχής σε συμφωνημένη ώρα κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες 

για να παραλάβει τα προς αποστολή αντικείμενα επί αποδείξει. Ο χρόνος παράδοσης κάθε 

δέματος ή φακέλου που αναγράφεται στο αποδεικτικό της εταιρείας είναι δεσμευτικός, η μη 

τήρηση του οποίου συνιστά αντισυμβατική συμπεριφορά του Αναδόχου, εκτός από λόγους 

έκτακτης ανάγκης λόγω δυσμενών συνθηκών ή ανωτέρας βίας που οφείλει να αποδεικνύει 

κάθε φορά. 

 

Υποχρεώσεις Αναδόχου 

Ο Ανάδοχος οφείλει: 

• να επιδίδει το αντικείμενο στον συμφωνηθέντα χρόνο 

• να καταβάλλει αποζημίωση σε περίπτωση μερικής βλάβης που καλύπτει τη δαπάνη 

επισκευής ή αποκατάστασης περιεχομένου. 

• να καταβάλλει αποζημίωση σε περίπτωση ολικής βλάβης περιεχομένου ή απώλειας του 

αποστελλόμενου αντικειμένου κατά τη διάρκεια διαχείρισης από τις Υπηρεσίες του. 

 

 

Β. ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ - ΕΡΓΟΛΑΒΙΚΟ ΑΝΤΑΛΛΑΓΜΑ 

Το ενδεικτικό συνολικό κόστος θα ανέρχεται έως του ποσού τριών χιλιάδων εξακοσίων είκοσι 

εννέα  ευρώ και τριών λεπτών (3.629,03€) πλέον Φ.Π.Α, ήτοι ποσού τεσσάρων χιλιάδων 

πεντακοσίων ευρώ (4.500,00 €) συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24%, όπως αποτυπώνεται 

στον παρακάτω πίνακα: 

 

Περιγραφή 

Συνολικό 

κόστος χωρίς 

ΦΠΑ 

Συνολικό 

κόστος με 

ΦΠΑ 24% 

Αποστολή έντυπων πρακτικών 

Συνεδρίου του Ι.Ε.Π. με τον τίτλο 

«Αναζητώντας τη γνώση: Τα 

σχολικά εγχειρίδια στο Ελληνικό 

Κράτος» 

3.629,03€ 4.500,00 € 

 

Στο ανωτέρω ποσό συμπεριλαμβάνεται η αμοιβή του Αναδόχου, ο απαραίτητος 

υλικοτεχνικός εξοπλισμός για την εκτέλεση του έργου που θα πρέπει να διαθέτει ο Ανάδοχος, 

οι πάσης φύσεως αμοιβές, αποζημιώσεις και τα πάσης φύσεως δικαιώματα, 

συμπεριλαμβανομένων ρητώς των πάσης φύσεως συνεργατών και υπαλλήλων του 

Αναδόχου καθώς και του τεχνικού και λοιπού προσωπικού το οποίο θα απασχοληθεί για την 





  

3  

εκτέλεση του έργου, για τα οποία ευθύνεται και βαρύνεται αποκλειστικά ο Ανάδοχος καθώς 

και για τα γενικά ή ειδικά για την συγκεκριμένη περίπτωση έξοδά του, 

συμπεριλαμβανομένων των ασφαλιστικών εισφορών και πάσης φύσεως φορολογικών ή 

άλλων επιβαρύνσεων υπέρ του Δημοσίου ή υπέρ οιουδήποτε τρίτου και κάθε άλλη δαπάνη 

ή έξοδο που απαιτείται ή επιβαρύνει τη διεξαγωγή του έργου. 

 

Η δαπάνη που θα προκληθεί θα καλυφθεί από τον Τακτικό Προϋπολογισμό του 2023 του 

Ι.Ε.Π.. 

 

 

Γ. ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΕΡΓΟΥ- ΠΑΡΑΛΑΒΗ 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει ολοκληρώσει το έργο των αποστολών μέσα σε είκοσι (20) 

μέρες από την ημερομηνία υπογραφής της σχετικής Σύμβασης και της ανάρτησής της στο 

ΚΗΜΔΗΣ. 

 

 Η παραλαβή του έργου θα γίνει από την αρμόδια επιτροπή του Ι.Ε.Π. και μετά από σχετικές 

αποφάσεις του Δ.Σ. του Ι.Ε.Π..  

 

 

Δ. ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ  

Ο Ανάδοχος θα πληρωθεί βάσει των πραγματοποιηθεισών  αποστολών. 

 

Η διαδικασία πληρωμής θα πραγματοποιηθεί βάσει του τιμολογίου του Αναδόχου το οποίο 

θα πρέπει να συνοδεύεται από αποδεικτικά έγγραφα (ενιαία αναλυτική λίστα των 

διεκπεραιωμένων αποστολών ή αποδεικτικά παραλαβής κατά αποστολή)  καθώς και με την 

προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις 

ισχύουσες διατάξεις κατά το χρόνο πληρωμής, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που 

τυχόν ήθελε ζητηθεί από την Οικονομική Υπηρεσία που διενεργεί τον έλεγχο και των 

πληρωμών. 

 

Η δαπάνη που θα προκληθεί θα βαρύνει τον Τακτικό Προϋπολογισμό του Ι.Ε.Π. για το 

οικονομικό έτος 2023.  

 

 

Ε. ΔΙΚΑΙΩΜΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

Κριτήριο αξιολόγησης της παρούσας Πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος είναι η πλέον 

συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής. 

 

Οι ενδιαφερόμενοι πριν την κατάθεση της προσφοράς τους δύναται να επισκεφθούν το 

κτίριο του Ι.Ε.Π. επί της οδού Αν Τσόχα 36 κατόπιν ραντεβού και παρουσία αρμοδίου 

υπαλλήλου, προκειμένου να αποκτήσουν ιδία αντίληψη του προς αποστολή υλικού. 

 

Για το εν λόγω έργο θα υπογραφεί σχετική Σύμβαση. 

 

 

ΣΤ. ΟΔΗΓΙΕΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
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Οι υποψήφιοι Ανάδοχοι θα υποβάλουν την προσφορά τους με συνημμένα όλα τα 

απαραίτητα δικαιολογητικά έγγραφα, σύμφωνα με τον ν. 4412/2016 όπως έχει τροποποιηθεί 

και ισχύει και θα αποτελείται από: 

1) Συμπληρωμένη Υπεύθυνη Δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986 (Α΄75) του 

προσφέροντος, του επισυναπτόμενου Παραρτήματος Ι της παρούσας. 

2) Συμπληρωμένη Οικονομική προσφορά – Στοιχεία προσφέροντος, του επισυναπτόμενου 

Παραρτήματος ΙΙ της παρούσας. 

Η προσφορά του οικονομικού φορέα θα αποσταλεί αποκλειστικά και μόνο ηλεκτρονικά 

στην ηλεκτρονική διεύθυνση tenderprocedure@iep.edu.gr έως την Τετάρτη, 19-07-2023 και 

ώρα 15:00. 

 

Ως απαράδεκτες θα απορρίπτονται προσφορές στις οποίες: α) δεν δίνεται τιμή σε ευρώ ή 

που καθορίζεται  σχέση ευρώ προς ξένο νόμισμα, β) δεν προκύπτει με σαφήνεια η 

προσφερόμενη τιμή και γ) η τιμή υπερβαίνει τον προϋπολογισμό της ανάθεσης που 

καθορίζεται από την Αναθέτουσα Αρχή.  

 

Το πλήρες κείμενο της παρούσας Πρόσκλησης θα καταχωρηθεί στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό 

Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ), καθώς και στο διαδίκτυο, στην ιστοσελίδα της 

Αναθέτουσας Αρχής, στη διεύθυνση (URL) http://www.iep.edu.gr ➔ Έργα ➔ Προκηρύξεις 

➔ Διαγωνισμοί και εκεί θα αναρτώνται όλα τα σχετικά με την παρούσα Πρόσκληση 

(διευκρινίσεις, αποφάσεις έγκρισης πρακτικού/ων από το Δ.Σ. του Ι.Ε.Π.). 

 

Για την παροχή πληροφοριών επί του αντικειμένου, οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 

απευθύνονται στα τηλέφωνα 213 1335 214. 

Για την παροχή πληροφοριών επί της διαδικασίας, οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 

απευθύνονται στο τηλέφωνο 213 1335 223. 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 

ΤΟΥ ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟΥ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 

 

 

 

ΙΩΑΝΝΗΣ ΑΝΤΩΝΙΟΥ 

mailto:tenderprocedure@iep.edu.gr
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 

 ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ 
(άρθρο 8 Ν.1599/1986) 

ΠΡΟΣ(1): Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής 

Ο – Η Όνομα:  Επώνυμο:  

Όνομα και Επώνυμο 

Πατέρα: 

 

Όνομα και Επώνυμο 

Μητέρας: 

 

Ημερομηνία γέννησης(2):  

Τόπος Γέννησης:  

ΑΦΜ:  

ΔΟΥ:  

Αριθμός Δελτίου 

Ταυτότητας: 

 Τηλ:  

Τόπος Κατοικίας:  Οδός:  Αριθ:  ΤΚ:  

Αρ. Τηλεομοιοτύπου 

(Fax):  

Δ/νση Ηλεκτρ. 

Ταχυδρομείου 

(Ε-mail):  

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από της διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 
του ν. 1599/1986, δηλώνω ότι (ως νόμιμος εκπρόσωπος της εταιρείας «……….………» εφόσον πρόκειται για εταιρεία) 
1. Έλαβα γνώση και αποδέχομαι πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους των προδιαγραφών όπως περιγράφονται 
στην με αρ. πρωτ. 39660/13-07-2023 (Πράξη 47/13-07-2023  ΑΔΑΜ: 23REQ013079088, ΑΔΑ: 9ΔΥΧΟΞΛΔ-724)Απόφαση Δ.Σ. 
του Ι.Ε.Π. 
2. Δεν έχω διαπράξει αδίκημα σχετικό με την άσκηση της επαγγελματικής μου δραστηριότητας και για τα αδικήματα που 
προβλέπονται στο άρθρο 73 παρ. 1 του ν. 4412/2016, μέχρι και την ημέρα υποβολής προσφοράς.  
3. Έχω εκπληρώσει όλες τις υποχρεώσεις μου όσον αφορά την πληρωμή φόρων ή εισφορών κοινωνικής ασφάλισης, στην 
Ελλάδα (ή/και στη χώρα στην οποία είναι τυχόν εγκατεστημένος), ήτοι 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……….. (αναφορά σε όλους τους οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης στους οποίους ο υποψήφιος Ανάδοχος οφείλει να 
καταβάλει εισφορές για το απασχολούμενο από αυτόν προσωπικό), μέχρι και την ημέρα υποβολής προσφοράς. 
4. Σε περίπτωση που μου ζητηθεί θα προσκομίσω επίσημο νομιμοποιητικό έγγραφο/α από το οποίο/α θα πιστοποιείται 
το σχετικό αντικείμενο εργασιών της εταιρείας και η σχετική άδεια και Γενικό Πιστοποιητικό Γ.Ε.Μ.Η. ως και Πιστοποιητικό 
Εκπροσώπησης Γ.Ε.Μ.Η. 
5. Είμαι σε θέση, εφόσον μου ζητηθεί, να παράσχω κάθε άλλο δικαιολογητικό ή έγγραφο που αποδεικνύει τις 
πληροφορίες και δηλώσεις που περιλαμβάνονται στην παρούσα δήλωση.  
6. Παραιτούμαι από κάθε δικαίωμα αποζημίωσής μου σχετικά με οποιαδήποτε απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής για 
αναβολή ή ακύρωση/ματαίωση της ανάθεσης. 
7. Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/η, δηλώνω επισήμως ότι τα στοιχεία που έχω αναφέρει σύμφωνα με τα ανωτέρω είναι 
ακριβή και ορθά και ότι έχω πλήρη επίγνωση των συνεπειών σε περίπτωση σοβαρών ψευδών δηλώσεων.  (4) 

         
      Ημερομηνία:     …../.…./ 2023 

 
 

Ο – Η Δηλών/ούσα 
(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση. 
(2) Αναγράφεται ολογράφως 
(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του 
άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον 
εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 
ετών. 
(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την 
δηλούσα. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  ΙΙ  

 ΠΙΝΑΚΑΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

Περιγραφή 

Συνολικό 

κόστος χωρίς 

ΦΠΑ 

Συνολικό 

κόστος με 

ΦΠΑ 24% 

Αποστολή έντυπων πρακτικών 

Συνεδρίου του Ι.Ε.Π. με τον τίτλο 

«Αναζητώντας τη γνώση: Τα 

σχολικά εγχειρίδια στο Ελληνικό 

Κράτος» 

  

 

Στοιχεία Προσφέροντος  (Οικονομικού Φορέα) 

Επωνυμία εταιρείας: 

 ____________________________________________________________ 

ΑΦΜ / ΔΟΥ εταιρείας:

 ____________________________________________________________ 

Διεύθυνση:  

 ____________________________________________________________ 

Τηλ. Επικοιν.: 

 ____________________________________________________________ 

E-mail:  

 ____________________________________________________________ 

Νόμιμος Εκπρόσωπος:   «Ονοματεπώνυμο, Ιδιότητα» 

 ____________________________________________________________ 

 

Ημερομηνία: ……/….…./………. 

 

 

 

(Υπογραφή – Σφραγίδα) 
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